FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

P &3

COMANDO DE APOYO DE ACCION INTEGRAL Y DESARROLLO

INFORME DE GESTION

Bogota DC SEPTIEMBRE de 2020

1. No. DEL
CONTRATO 410 CENAC DE PERSONAL 2020
2. FECHA
SUSCRIPCION 02/10/2020 — SECOP II
CONTRATO
3. POLIZA DE | 38-44-101046382 — SECOP II
SEGUROS
4. CRP N/A — SECOP 11
5. FECHA INICIO
EJECUCION 02/10/2020 — SECOP II
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

Nombre completo: MARIA FERNANDA CASTRO GOMEZ
Identificacion: C.C. 1.020.781.941

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccién — ciudad de residencia: CALLE 22D # 72 41, Bogota D.C.
Teléfono de contacto: 3142544843

E-mail de contacto: mariaf.castrog@hotmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: MY Harold Walter Mariiio Cuadros
Cargo: Oficial de Accion Psicoldgica y Sensibilizacion
Resolucién de nombramiento N.° 00004435 del 04 de septiembre de 2020

8. OBJETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADORA SOCIAL Y
PERIODISTA ASESORANDO AL COMANDO DE APOYO DE ACCION INTEGRAL Y
DESARROLLO — CAAID. (02-02-02-008-003-09).

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Monitorear medios de comunicacién con el fin de neutralizar informaciones que
afecten la imagen de la Institucién y sus comandantes.

2. Informar de manera inmediata sobre hechos noticiosos que afecten la imagen
institucional y disefiar estrategias de comunicacién dirigidas a minimizar el impacto
de la noticia.

3. Redactar, editar y producir informacidon para medios impresos, radiales,
televisivos y online tanto convencionales como alternativas.

4. Previa coordinacién con el supervisor del contrato realiza el cubrimiento de notas
periodisticas de acuerdo a la inmediatez de la noticia.

5. Redaccidn de textos para ser publicados en medios internos.

6. Correccion de textos para publicacién en medios internos

7. Cubrimiento periodistico de actividades, eventos, conferencias, seminarios, entre
otras de las diferentes jornadas de accion integral y desarrollo que realicen las
unidades del Comando de Apoyo de Accién Integral y Desarrollo.

8. Previa coordinaciéon con el Supervisor del contrato, efectuar la redaccién de
mensajes para banners, pop up, infografias.

9. Creaciéon de contenidos audiovisuales para el Comando de Apoyo de Accion
Integral y Desarrollo, como beneficio de la imagen Institucional del Ejército
Nacional.




10. Redacciodn, edicién y produccién de informacion para medios impresos, radiales,
televisivos tanto convencionales como alternativas.

11. Coordinar la consecucién de personajes a entrevistar que tengan relacién con
temas de interés institucional.

12. Recopilar escribir y difundir las noticias con veracidad sencillez objetividad e
inmediatez con el fin de dar cumplimiento a las politicas emanadas de la Direccién
de Comunicaciones Estratégicas.

13. Fomentar practicar las relaciones publicas con personajes del ambito politico
social cultural y religioso garantizando el total cumplimiento de las fuentes
fortaleciendo asi la imagen institucional.

14. El contratista sera responsable por la gestién documental de las actividades
realizadas durante la ejecucién del contrato.

15. Produccién, realizacién y redacciéon de contenidos audiovisuales para visibilizar
la imagen del Comando de Apoyo de Accién Integral y Desarrollo del Ejército
Nacional.

16. Seguln lo ordenado por la Direccién de Comunicaciones Estratégicas, cumplir
con los plazos en estadisticas, que sean emanados por la misma.

17. Apoyar la administracién de las redes sociales y/o pagina web sin entregar el
usuario y contrasefa a terceros, tampoco iniciar seccién en lugares no autorizados
0 seguros que generen desconfianza o que pueda generar algun tipo de alteracion
o hackeo a la imagen institucional por medios digitales.

18. Asesorar desde su area de conocimiento como profesional en los procesos de
medicién de competencias en las instalaciones del cuartel general u otras
instalaciones de la guarnicion de Bogota y/o en cualquier municipio del territorio
colombiano que por las necesidades del servicio se requiera, previa autorizacién del
supervisor del contrato y el respectivo tramite para el reconocimiento de gastos de
viaje, siempre y cuando las condiciones operacionales y de seguridad permitan su
desplazamiento.

19. Desplazarse tanto al interior como al exterior del pais en cumplimiento del
objeto contractual, cuando sea requerido por el supervisor del contrato, paro lo
cual previamente él mismo deberd informar a la aseguradora de riesgos laborales.

PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA
ES INDEPENDIENTE DEL MINISTERIO DE DEFENSA -EJERCITO NACIONAL,
AGENTE O MANDATARIO. EL CONTRATISTA NO TIENE LA FACULTAD DE HACER
DECLARACIONES, REPRESENTACIONES O COMPROMISOS EN NOMBRE DEL
MINISTERIO DE DEFENSA —EJERCITO NACIONAL, NO DE TOMAR DECISIONES O
INICIAR ACCIONES QUE GENEREN OBLIGACIONES A SU CARGO.

10. DOCUMENTOS

QUE SOPORTAN
EL
CUMPLIMINETO
DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACION | No.

RADICADO

DESCRIPCION FECHA

RAD.

-Diariamente se monitorearon
medios de comunicacién con el
fin de neutralizar
informaciones que afecten la
imagen de la Institucion y sus
comandantes.

-Se monitorearon medios de
comunicacién para detectar
impactos sobre los 12
boletines de prensa que se
emitieron.

SEPTIEMBRE

1
9353 2020

-Se inform6 de manera

2 inmediata sobre hechos
9353 -

noticiosos que afecten Ia

imagen institucional.

SEPTIEMBRE
2020

-Se redactaron y editaron
textos para medios impresos,
radiales, televisivos y online
como boletines de prensa.

SEPTIEMBRE

3
9353 2020




-Se redactd el boletin de
prensa del Dia de Ia
Especialidad de Accidén
Integral.

-Se redactaron y corrigieron
los articulos para las cuatro
ediciones del Informativo
Digital que salieron en Agosto.
-Se redactaron los cuatro
guiones para las ediciones del
CAAID Informativo que
salieron en Agosto.

-Se redactd guidén para video
de la sinergia digital para el
Dia de la Especialidad.

9353

-Se hizo el cubrimiento de
notas periodisticas.

-Se realizd la grabacion del
CAAID Informativo.

-Se realiz6 la presentacién del
CAAID Informativo.

-Se realizé grabacién del video
del 7 de agosto.

-Se realizd grabacion de
saludo al Ejército por parte de
la sefiora Francy Medina, del
Club Rotario Bogota
Occidente.

-Se realizaron las grabaciiones
de saludos del Comandante
del CAAID a los Batallones en
Su aniversario.

-Se realizaron dos grabaciones
del video sobre uso correcto
de inflables.

-Se realiz6 grabacion de video
sobre uso correcto de redes
sociales.

-Asistencia de iluminacién para
toma de fotografias del 7 de
Agosto.

-Asistencia en toma de
fotografia para el cumplearios
de Bogota.

-Asistencia de iluminacién en
fotografias de militares
orando.

SEPTIEMBRE
2020

9353

-Se redactaron textos para ser
publicados en medios internos.
-Se redactaron articulos con la
informacién del Informativo
Digital del Comando de Apoyo
de  Accién Integral y
Desarrollo, medio de
comunicacién externa para las
propias tropas (esto incluye las
versiones 016, 017, 018, 019y
020 de esta herramienta de
comunicacion).

-Se redactd crénica/historia de
vida sobre el sargento
segundo Ortega para el

SEPTIEMBRE
2020




Informativo Digital.

-Se redactaron siete copys
para laminas graficas sobre
prevencion.

-Se  redactd mensaje de
felicitacion para el BAAID1 por
su aniversario.

-Redaccioén texto para
diplomas Dia de la
Especialidad.

-Redaccién de mensaje para
tarjeta de agradecimiento a
ponentes del conversatorio del
Dia de la Accién Integral.

-Se  redact6 'y  corrigié
informacién para el boletin de
seguridad militar 007.

9353

-Se hizo la correccion de
textos para publicacién en
medios internos.

-Se han editado y corregido
ocho boletines de prensa de
todos los BAAID.

-Se editd y corrigio la
informacién del Informativo
Digital del Comando de Apoyo
de  Accién Integral y
Desarrollo, medio de
comunicacién externa para las
propias tropas.

-Se corrigieron dos de las
crénicas/historias de vida para
el Informativo Digital.
-Revisién de las ediciones del
Informativo Digital para
verificar correcta redaccion vy
realizar ajustes.

-Correccion de banners del
video de testimonios para el
Dia de la Especialidad.
-Revisién y correcciéon guidén
video de la BRAID1 por su
aniversario.

-Correccion guion video
inflables.

SEPTIEMBRE
2020

9353

-Se hizo el cubrimiento de
notas periodisticas.
-Cubrimiento ceremonia
imposicién de medallas JEMPP
— 7 de agosto-

-Registro de video ceremonia
imposicién de medallas — 12
de agosto.

SEPTIEMBRE
2020

9353

-Se redactaron siete copys
para ldminas graficas
referentes al cuidado de Ia
COVID-19.

-Redaccién copy Dia del Adulto
Mayor.

-Redaccién copy Dia de Ila
Solidaridad.

-Redaccién copy Aniversario

SEPTIEMBRE
2020




DAVAA.

-Redaccién copy Aniversario
Baaid6, Baaid2, Baaidl,
Braid1, Baaid3 y Baaid7.
-Redaccidn de siete copys para
laminas de estados de

Whatsapp - Dia de Ia
Especialidad.

-Redaccién copy cumpleaiios
Bogota.

-Redaccién copy para tarjeta
de aniversario de la BRAID1.
-Semanalmente se redacté la
informacién de la infografias
sobre resultados de
comunicaciones  estratégicas
del Comando de Apoyo de
Accion Integral y Desarrollo
durante la emergencia de la
COVID-19 (cinco para Agosto).
-Se editd y corrigié
informacién para infografia de
principios, valores y virtudes
militares.

9353

-Se realizd la grabacién vy
presentacion del CAAID
Informativo.

-Se realizd grabacion de
saludo al Ejército por parte de
la sefiora Francy Medina, del
Club Rotario Bogota
Occidente.

-Se realizaron dos grabaciones
del video sobre uso correcto
de inflables.

-Se realizd grabacién de video
sobre uso correcto de redes
sociales.

-Se consigui6 video promo del
sargento Ortega para el
Informativo Digital.

SEPTIEMBRE
2020

10

9353

--Se redactaron vy editaron
txtos para medios impresos,
radiales, televisivos y online
como boletines de prensa.

-Se redactd el boletin de
prensa del Dia de Ia
Especialidad de Accidén
Integral.

-Se redactaron y corrigieron
los articulos para las cuatro
ediciones del Informativo
Digital que salieron en Agosto.
-Se redactaron los cuatro
guiones para las ediciones del
CAAID Informativo que
salieron en Agosto.

-Se redactd guidén para video
de la sinergia digital para el
Dia de la Especialidad.

SEPTIEMBRE
2020

11

9353

--Contacto y entrevista con el
Sargento Ortega de la ESMAI

SEPTIEMBRE
2020




para cronica del Informativo
Digital.

-Se consiguieron el saludo de
felicitacion para el Ejército
Nacional por su cumpleafios,
por parte de la gerente de
Cencosud.

12

9353

-Se recopilaron, escribieron y
difundieron las noticias de
Accion Integral con el fin de
dar cumplimiento a las
politicas emanadas de Ila
Direccién de Comunicaciones
Estratégicas.

-Fueron redactados, editados y
corregidos mas de ocho
boletines de prensa.

SEPTIEMBRE
2020

13

9353

-Se fomentaron las relaciones
publicas con periodistas a nivel
regional y nacional.

-Se tomd contacto con medios
de comunicacién (EI Nuevo
Siglo, La Vibrante y Colmundo
Radio) para publicacién de
informacién sobre aniversario
de la especialidad.

-Se difundid el Informativo
Digital en grupos de contactos
internos.

-Se enviaron los boletines de
prensa a la oficina de prensa
de Comando General para
publicacién en pagina web.

SEPTIEMBRE
2020

14

9353

-Se entregaron plazos
semanales correspondientes a
actividades de comunicaciones
del CAAID, BRAID y BAAID
(cada jueves).

-Se realizd estadistica diaria
sobre el trabajo de Asuntos
Publicos sobre COVID-19.

-Se realizé informe de trabajo
del equipo de Asuntos Publicos
del mes de julio.

-Realizacién de estadisticas de
Asuntos PuUblicos por Batallon
del mes de agosto.

-Se han archivado documentos
como: boletines de prensa,
videos, ldminas, menciones en
twitter, impactos, ect, del
trabajo de los soldados
durante la emergencia de la
COVID-19, en diferentes
carpetas  organizadas  por
unidad y mes.

-Se realizaron los doce plazos
de impactos de los boletines
de prensa difundidos, para
subirlos en la plataforma del
Samed.

-Realizacién de informe del

SEPTIEMBRE
2020




trabajo de Asuntos Publicos
para el Dia de la especialidad
de Accion Integral.

-Realizacién de plazo mensual
sobre el trabajo de Asuntos
Publicos sobre COVID-19 para
DICOE.

15

9353

-Se realizd la grabacion vy
presentacion del CAAID
Informativo.

-Se realizd grabacion de
saludo al Ejército por parte de
la sefiora Francy Medina, del
Club Rotario Bogota
Occidente.

-Se realizaron dos grabaciones
del video sobre uso correcto
de inflables.

-Se realizd grabacién de video
sobre uso correcto de redes
sociales.

-Se consigui6 video promo del
sargento Ortega para el
Informativo Digital.

SEPTIEMBRE
2020

16

9353

-Se adelantaron plazos de
impactos en medios de
comunicacién
correspondientes a la
plataforma SAMED (diarios).
-Se subieron los 12 boletines
de prensa a la plataforma
SAMED.

-Se adelanté el plazo de
Comunicaciones  Estratégicas
sobre emergencia de |Ia
COVID-19 para la Direccién de
Comunicaciones  Estratégicas
del Ejército Nacional (lunes).
-A diario se ha entregado
plazo del trabajo de
Comunicaciones  Estratégicas
sobre emergencia de la
COVID-19.

SEPTIEMBRE
2020

17

9353

-A diario se trabaja en Ia
administracion y actualizacion
de la pagina web y sus
diferentes secciones, sin
entregar el usuario y
contraseiia a terceros.

-Se actualizé la pagina todos
los dias del mes con: boletines
de prensa, el Informativo
Digital, banners y cambio de
fotografia del sefior
Comandante del Ejército.

-Se ha apoyado la publicacién
de trinos de las actividades de
los batallones.

-A  diario se realiza el
seguimiento de las métricas de
la plataforma Twitter,
especificamente de los trinos

SEPTIEMBRE
2020




sobre el trabajo de los
soldados enfocado a |Ia
Operacion San Roque.
-Semanalmente se realiza el
seguimiento de las métricas de
la plataforma Twitter para
realizacién de informe semanal
de seguimiento.

18 9353

-Se ha asesorado diariamente
desde como profesional en los
procesos de comunicaciones
en el Comando de Apoyo de
Accién Integral y Desarrollo,
sus Brigadas y Batallones; asi
como diferentes unidades del
Ejército Nacional, de manera
virtual, ya que las condiciones
de seguridad no han
permitado ningun
desplazamiento.

-Reunién de Asuntos Publicos
con el seifior Comandante del
CAAID.

-Asistencia seminario de

Accion Integral.

-Asistencia capacitacion
plataforma blackboard.
-Asistencia ensayo de
seminario virtual de Accidn
Integral.

-Transmision virtual de

eucarista en homenaje al
cuarto aniversario de Ia
especialidad de Accidén

Integral.
-Asistencia Conversatorio
Virtual Celebracion 4,0

Aniversario de Accion Integral.
-Asistencia  videoconferencia
subsistema de Comunicaciones
Estratégicas  del Ejército
Nacional.

SEPTIEMBRE
2020

Dejo constancia que durante el

11. CONSTANCIAS

registradas en el contrato.

plazo de ejecucién del contrato, no se han

configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena
autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales

Para constancia se firma en Bogota D.C. SEPTIEMBRE de 2020

Maria Fernanda Castro G6mez
C.C. No. 1.020.781.941 de Bogota




